' Ty Fundacién Academia Nacional de Aprendizaje AND AP
ot JARDIN INFANTIL PARAISO

ACTA N

Fecha: 15 de Abril 2022
Hora: 5:00 p.m. a 6:00 p.m.

Lugar: Jardin Infantil Paraiso
Tema: Reunion de Equipo Jardin Infantil
Asistentes: Responsables del Servicio

Objetivo: Desarrollar con la o el responsable de la unidad operativa que funciona
hasta las 4:00 pm, encuentros durante la ejecucion del convenio donde sean
socializados los documentos que hacen parte del componente proceso
administrativo. .
Temas de la ejecucion del convenio

e Verificacién de hojas de vida

¢ Notificacién de remplazos,

e Seguimientos a los documentos de los nifios y las nifias

e Garantizar el manejo responsable de la informacion referida a nifias, nifios,
madres, padres o cuidadores,
Reportes con la ARL
e Buzon de sugerencias

Desarrollo:

En la fecha y hora se reune la totalidad del equipo del Jardin Infantil Altos del Zuque,
con el fin de dar cuenta de la realizacion de acciones en cumplimiento de la
obligacién numero 1 “Desarrollar con la o el responsable de la unidad operativa que
funciona hasta las 4:00 pm, encuentros durante la ejecucion del convenio donde
sean socializados los documentos que hacen parte del componente proceso
administrativo”.

Para iniciar, es importante dar claridades entre las responsables Jardin Infantil
sobre el Componente de proceso administrativo, hace referencia a la construccién
y definicion del horizonte institucional, plantea estrategias de evaluacion del servicio
y brinda orientaciones para la organizacion y gestion documental que buscan
garantizar el funcionamiento administrativo de los jardines infantiles; se divide en
tres areas: Desarrollo organizacional, Mejoramiento continuo y Administraciéon de
la informacion.

Para finalizar, se establece una reunién periodica con las responsables del servicio
diurno y nocturno frente al componente administrativo del Jardin Infantil para
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realizar la socializacion pertinente del componente.

En constancia firman:
Yudid Colombia Romero Lemus

o

Responsable del servicio Jardin Infantil Paraiso
MNayernly Rednigue; Recreo

Responsable del servicio Paraiso Nocturno



